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Honoxenne
0 crpaBKe 00 00y4eHHH WJIH 0 epHoje 06y4eHHs B 3MKYJ10
«/lom aerckoro TBOpuecTBa»

1. O6mue nooxkenns
1.1. Cnpaska 06 oGyuenmn B 3MKYJO «JloM gnerckoro TBOpuecTBa» (namee —
YupexIeHue) yCTaHOBIEHHOTO obpasua opopmisiercs oO6yqaBuMMcs B Yupexaenue
WIN 3aBEPIIMBIINAM OCBOCHHE JIOTIOJHUTEIHBIX 0OPA30BaTENBHBIX IIPOrpaMM.
1.2. CnpaBka oopmiisieTcs: 1 BbigaeTcs JUPEKTOPOM YUpeKaeHHs.
1.3. CnpaBka ycraHOBIEHHOrO  06pasia He MOEKUT 00MEHy Ha JOKYMEHT O
JOTIOJIHATEILHOM 00pa30BaHMU.
1.4, OtsercTBeHHOCTS 32 OdopMiICHHE CripaBkd 00 oOy4eHHH Bo3jaraercs Ha
3aMECTHTENI  IUPEKTOpa 10 Y4eOHO — BOCIIMTATENbHONW paboTe WIM MeTomucTa
YupexaeHus.
1.5. CnipaBka Bbi1aeTcs 06y4arommMces JIMYHO.

2. Ilopsixox opopmieHns cnpaBok 06 oGyuenun

2.1. CripaBka opopMmIisieTcss Ha 0GBIMHOM JTHCTE OesI0i Oymaru ¢opmara A4.

2.2. Cuipaska 3anonnsiercs Ha nipunTepe. CripaBKa 3amo/iHsercs Ha PYCCKOM SI3BIKE.

2.3. CipaBKH perucTpupyercs B YUpeKIeHUH B KHUTe BHLIAYH CIIPABOK C MPHUCBOECHUEM
TIOPSAZIKOBOrO HOMEPA, (OPMUPYEMOTO 10 Y UpEKAEHHUIO.

2.4, Cnpaska MOXeT ObITh MOANMCAHA HCIONHSIOMMM OOS3aHHOCTH JUPEKTOpa HIIH
JTULIOM, YTIOJTHOMOYEHHBIM TMPEKTOPA Ha OCHOBAHMH COOTBETCTBYIOMIErO MPHUKA3a.

3. 3ano/iHeHne 6j1aHKA CHpPaBKH

3.1. IlonHoe oduimanbLHOEe HAUMEHOBAHUE YUpex/ieHus yKa3bIBACTCS COIIACHO YCTaBy
YUpexaeHUs B IMEHHTETEHOM TajIeKe.

3.2. B BepXHEM JIEBOM YIIly CTIPABKM CTABHUTCS IITAMII Yupexnenus.

3.3. YKa3bIBaeTCsl OPSAKOBBIN TEKYILMI HOMEp, B3STHIA U3 KHUIH PErucTpalyy CrpaBoK

00 o0GpazoBanum.
3.4. ®amuus, UMS, 0TYECTBO 06YHAFOIIErOCs YUpexIeHus! yKa3blBAIOTCS MOJHOCTHIO B

HMEHUTEIILHOM IMaJIeKe.
3.5. B crnipaBke yka3bIBaeTCsi Ha3BaHKMe 00BEIMHEHNS, KOTOpOE noceman o6yqarommiics.
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	3.6. В конце справки указывается «Справка выдана по требованию / приказ об отчислении от «_»_20_г. № _».

3.7. Справка подписывается директором Учреждения. Ниже указывается дата выдачи справки.

3.8. Справка заверяется печатью Учреждения. Печать проставляется на отведенном для нее месте «МП». Оттиск печати должен быть четким.

4. Учет и хранение бланков документов
4.1. Для регистрации выдаваемых справок об обучении ведётся специальная книга (книга регистрации), в которые заносятся следующие данные: 

1) порядковый регистрационный номер; 

2) фамилия, имя и отчество лица, получившего справку об обучении; 

3) дата выдачи справки; 

4) наименование образовательной программы; 

5) номер приказа об отчислении обучающегося (или запись «продолжает обучение»); 

6) подпись лица, выдающего справку. 

4.2. Книги регистрации выданных справок прошнуровываются, пронумеровываются, скрепляются печатью Учреждения и хранятся как документы строгой отчетности. 

 


1
2

